
 

  

楓門祭 2022 

直前諸注意 

注意事項 

・楓門祭当日に適切に運営されていない団体については実行委員長の判断 

に一任していただきます。 
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～物品の貸出について～ 

【本部での貸出】 

＊以下の全ての物品は実行委員会本部（6103）にて貸出をします。 

 日程 時間 場所 

貸出 

11月 1日(火) 14：00～18：30 

実行委員会本部 

（6103） 

11月 2日(水) 9：00～18：30 

11月 3日(木・祝) 9：00～19：00 

◆養生テープ ◆カッター ◆ガムテープ ◆ゴミ袋 ◆すずらんテープ ◆台車 ◆デッキブラシ 

◆ドラフティングテープ ◆ハサミ ◆ほうき・ちりとり ◆マスキングテープ ◆マッキー  

◆メンディングテープ ◆両面テープ   等 

□2日(水)・3日(木・祝)に行われる開会式および閉会式の際は貸出を一時停止させていただきます。 

□全ての物品の貸出時間は 30分間となります。 

 

【鍵】（教室団体および控室使用団体のみ） 

 日程 時間 場所 

貸出 

11月 1日(火) 14：00～18：30 
実行委員会本部 

（6103） 
11月 2日(水) 9：00～18：30 

11月 3日(木・祝) 9：00～19：00 

□当日は全ての教室が施錠されています。未申請の団体への鍵の貸出はできません。 

□鍵の貸出の際は 10月 26日(水)の第 5回参加団体説明会（直前諸注意）にて配布された【鍵カード】を 

忘れずに持参してください。 

 ＊【鍵カード】がない場合にはいかなる理由であっても鍵の貸出はできません。 

□鍵が 2つある教室は 2つセットで貸出をするので鍵の数に注意してください。 

□鍵の貸出は 1回 30分となります。30分以上の鍵の使用は、一度、本部まで返却をお願いします。 

 ＊11月 3日(木・祝)の教室の片付け後は施錠せずに帰宅してください。 

 ＊実行委員で教室を確認させていただきます。 

鍵は絶対に紛失しないように注意してください。 
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【ブルーシート】（露店団体のみ） 

 日程 時間 場所 

貸出 11月 1日(火) 13：30～15：00 
実行委員会室前 

返却 11月 3日(木・祝) 18：00～19：30 

□ブルーシートの貸出は 1団体につき 2枚重ねたものを 1枚となります。 

□ブルーシートの大きさは露店スペース＋露店スペース前 1.5メートル（汚れ対策として）となります。 

□ブルーシート貸出のタイミングに実行委員会で貼らせていただきます。 

□時間外での貸出および返却はできません。 

 

＊露店スペースは事前に実行委員会で四隅を養生テープで指定いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□ブルーシートは実行委員会で用意いたしますので露店団体は必ず受取に来てください。 

□返却時に汚れがひどい場合には拭いていただきますのでご了承ください。 

 

＊ ブルーシートのたたみ方は「ブルーシートのたたみ方の動画」をご覧ください。 

 

 

 

 

「ブルーシートのたたみ方」 
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11月 1日(火)に 

実行委員化室前にて貸出。 養生テープは 

実行委員会で貼付。 



【暗幕】（申請済の教室団体のみ） 

 日程 時間 場所 

貸出 11月 1日(火) 14：00～15：30 

実行委員会室前 追加貸出 11月 1日(火) 15：00～15：30 

返却 11月 3日(木・祝) 18：00～19：30 

□暗幕の貸出は事前に申請済の教室団体のみです。 

□暗幕は暗幕 A（大・中・小 3枚 1組）・暗幕 B（大 2枚 1組）・暗幕 C（特大 1枚）での貸出となります。 

□暗幕の追加貸出は 15：00～15：30となっていますが数に限りがあるため希望通りの数量の貸出ができな

い場合があります。 

□時間外での貸出および返却はできません。 

 

 

＊暗幕のたたみ方は「暗幕のたたみ方動画」をご覧ください。 

 

 

 

 

「暗幕のたたみ方」 
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【レンタル物品】 

  日程 時間 場所 

貸出 11月１日（火） 

梅ヶ丘 A（露店番号 20～22） 13：00～ 

メイプルセンチュリー

ホール前 

梅ヶ丘 B（露店番号 16～19）13：20～ 

世田谷 C（露店番号１～8,14） 13：40～ 

世田谷 D（露店番号 9～13）14：20～ 

返却 11月３日（木・祝） 

世田谷 D（露店番号 9～13）17：00～ 

世田谷 C（露店番号１～8,14）17：20～ 

梅ヶ丘 B（露店番号 16～19）18：40～ 

梅ヶ丘 A（露店番号 20～22） 19：00～ 

 

□受け渡しの際は、物品レンタルシートを必ず持ってきてください。 

□返却の際は、全ての物品が揃った団体から必ず実行委員会の確認を受けて返却してください。 

□調理に使用したレンタル物品は清掃して返却して頂きます。 

□34号館地下駐車場、７号館横の水道をご利用ください。 

□11月３日(木・祝)のレンタル物品返却の際に清掃が完了した状態でお持ち下さい。 

 

実行委員会の確認なしでの返却は絶対にしないでください。 

レンタル物品の置き去りまたは機材が破損した場合には機材の修理代の請求または弁償の 

可能性もあります。 

何かございましたら下記の電話番号までご連絡ください。 

山王スペース&レンタル 担当 神谷駿太(080-9973-6171) 
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～音出しについて～ 

日程 時間 

11月 1日(火) 13：30～18：00 

11月 2日(水) 開会式後～18：00 

11月 3日(木・祝) 9：00～17：00 

＊上記の時間帯以外では一切楽器等の音を出さないでください。 

 

～販売・宣伝について～ 

 

日程 販売時間 完全下校 

11月２日（水） 10:00～17:00 20:00 

11月３日（木・祝） 10:00～17:00 20:00 

 

□ 校外での販売は禁止です。 

  ＊校外で商品を販売した場合は、露店を中止していただきます。 

□ 売り歩きは禁止です。 

□ １日目売れ残った調理済みの商品は全て処分し、２日目には絶対に販売しないでください。 

□展示および販売の時間外での宣伝は行わないでください。 

□強引な勧誘や販売は禁止です。 

□建物の入口や連絡ブリッジでの宣伝は通行の妨げになりますのでやめてください。 

□宣伝のためのビラは露店前や教室前のみ配布が可能となります。 

 ＊感染症対策のため手渡しでの配布は禁止とします。 
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～当日の企画アナウンスについて～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～前日 ステージリハについて～ 

 

□ステージ設営が完成次第、ご連絡いたします(予定では 16時～19時頃) 

□時間の都合上、各団体リハは梅が丘・世田谷に分かれて 10分に制限いたします。 

 ご理解とご協力のほど、お願いいたします。 
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【条件】 

①希望する団体のみ 

②文字数は 200字まで 

③締切は 10/29(土)まで 



～片付けについて～ 

【掃除用具】 

物品 日程・時間 場所 

 11月 1日(火) 11月 2日(水) 11月 3日(木・祝)  

ほうき・ちりとり 

デッキブラシ 
14：00～18：30 9：00～18：30 9：00～19：30 実行委員会本部 

（6103） ゴミ袋 14：00～18：30 9：00～18：30 9：00～19：30 

□ゴミ袋以外の掃除用具の貸出時間は 30分間となります。 

□ほうき・ちりとりは必ずセットで返却してください。 

□ゴミ袋は 5枚 1組で配布します。 

 

【掃除方法・片付け方法】 

日程 時間 ゴミ捨て場 

11月 1日(火)・2日(水) 17：00～18：30 
世田谷校舎 1号館裏の倉庫内 

11月 3日(木・祝) 17：00～20：00 

□山王スペース&レンタルの返却は 17：00からメイプルセンチュリーホール前で行います。 

□ブルーシートおよび暗幕の返却は実行委員会室前で行います。 

 ＊実行委員会本部ではありません。 

□配布されたブルーシートや暗幕は綺麗にたたんで返却してください。 

 ＊ブルーシートや暗幕のたたみ方は「たたみ方の動画」をご覧ください。 

□ビラ・ポスターの掲示を行った団体は各団体で跡が残らないように剥がして処分してください。 

□段ボールはガムテープ等を剥がしてたたんでゴミ捨て場までお持ちください。 

□各団体の使用した場所の周りに落ちているゴミを拾うようにしてください。 

 ＊11月 3日(木・祝)は重点的に掃除してください。 

 露店団体：地面やブルーシートの汚れを掃除してください。 

 教室団体：机や椅子を使用前の状態に戻してください。 

 

必ず指定した時間に指定した場所までゴミをお持ちください。 
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【ゴミの分別】 

□ゴミは以下の 6種類に分別してください。 

 ◇可燃ゴミ ◇不燃ゴミ ◇ビン・カン ◇ペットボトル ◇段ボール ◇電池・電球 

＊カンは飲料缶とスプレー缶とで分別してください。 

 ＊ペットボトルは飲み残しを水道に捨ててください。 

＊段ボールは縛らずにお持ちください。 

□分別が十分ではない場合は分別し直していただきます。 
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水道場所の一覧 

・1号館横水道 

・7号館横水道 



【廃油の回収】 

回収場所 

  梅ヶ丘･･･梅ヶ丘地下駐車場ゴミ置き場 

  世田谷･･･１号館裏倉庫内ゴミ置き場 

回収時間 

  １１月２日（水）･･･１７：３０～１９：３０ 

  １１月３日（木・祝）･･･１7：００～２０：００ 

 

 

※ 上記以外の時間帯は受け付けません。 

※ 廃油を回収場所まで運ぶ際にはこぼさないようにご注意ください。 

□ 廃油を捨てる際,当日ゴミ置き場にいる実行委員に団体名を伝え、指示に従ってくだ 

    さい。 

※ こちらでは廃油のみの回収ですので、くれぐれも油ゴミ(ダンボールや新聞紙で油を   

     吸ったゴミ)などは持ってこないでください。 

□ 油ゴミは「燃えるゴミ」として捨ててください。 

※ 油を水道・排水口などには絶対に流さないでください。 
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～車両乗り入れについて～ 

日程 時間 場所 

11月 2日(水) 
指定時間から 20分間のみ 実行委員会指定場所 

11月 3日(木・祝) 

□車両乗り入れは申請済の団体のみとなります。 

□乗り入れ場所は団体によって異なります。 

 ＊物品の積み下ろしの際には運転手はすぐに車を動かせるようにエンジンを切って車内で待機していて 

ください。 

□乗り入れの際は乗り入れ許可証をダッシュボードに置いて実行委員の指示に従ってください。 

 ＊当日の乗り入れ場所で待機している実行委員に許可証をもらってください。 

□乗り入れ時間は 1団体につき必ず 20分以内となります。 

□渋滞等で遅れてしまう場合には実行委員会本部までご連絡お願いいたします。 

 

実行委員会本部（11月 1日(火)～11月 3日(木・祝)）  

Tel：03‐5481‐5361   
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～ビラ・ポスターの掲示について～ 

【ビラ・ポスター】 

ビラ・ポスター 

承認印 

日程 時間 場所 

11月 1日(火) 14：00～18：30 

実行委員会本部 

（6103） 

11月 2日(水) 9：00～18：30 

11月 3日(木・祝) 9：00～17：00 

□ビラ・ポスターのサイズは B5判となります。 

□学内でのポスターの掲示は承認印が必要となります。 

□承認印が押印された原本をコピーして掲示してください。 

□承認印は上記の日程と時間と場所以外では押印いたしません。 

□ポスターを掲示する際には実行委員会本部（6103）にて貸出をするマスキングテープまたはドラフティ

ングテープを使用してください。 

□1ヵ所につき 3枚まで掲示することができます。 

 ＊ガムテープやセロハンテープは壁紙が剝がれてしまったり窓に跡が残ってしまったりする可能性があ

るため使用しないでください。 

□楓門祭での学内におけるビラの配布は禁止とさせていただきます。 

□ポスターを掲示した団体は片付けの際に各団体で綺麗に剥がしてください。 

 

＊ビラ・ポスターの掲示可能場所は P．12をご参照ください。 

＊指定したテープ以外で掲示されたポスターや指定した場所以外で掲示されたポスターは全て回収させて 

いただきます。 
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【ビラ・ポスターの掲示可能場所】 

◇6号館～7号館間 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇7号館～8号館間 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇34号館 

連絡ブリッジ出入口壁 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊指定された場所以外で掲示されたポスターは全て回収いたします。 

＊他団体のポスターを無断で剥がさないでください。 
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～教室団体について～ 

【看板設置】 

□申請済の団体のみ看板の設置が可能となります。 

未申請の看板は安全性の確認ができないため回収させていただきます。 

＊申請済の場合でも規格外の看板は回収いたします。 

□通行の邪魔にならないように設置してください。 

 

【電気使用】（教室団体のみ） 

□【電気・暗幕貸出申込書】で申請した電気使用機材以外は使用しないでください。 

□教卓に付属しているコンセントは使用しないでください。 

□プロジェクターのある教室の教卓は動かさないようにお願いいたします。 

 ＊教卓下に配線があるため教卓を動かすことによって断線する恐れがあります。 

□過度なタコ足配線は絶対にやめてください。 

□合計使用電力量が 2000Ｗを超えないように注意してください。 

 ＊1度ブレーカーが落ちてしまうと復旧するまで使用できませんのでご了承ください。 

 ＊もしブレーカーが落ちてしまった場合は実行委員会本部（6103）に連絡してください。 

 

【装飾】 

□壁や窓への装飾に粘着力の強いテープは使用しないでください。 
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～露店団体について～ 

□露店スペースを養生テープにて指定させていただきますので露店スペースから出ないようにしてくださ

い。 

□作業の際は必ずブルーシートの上で行ってください。 

□ブルーシートは実行委員会室前で貸出を行います。 

□ 露店での調理は焼く・煮る・揚げる・茹でる・蒸す等の最終的な加熱作業のみになります。 

 ※ 野菜を切るなどの仕込み作業は露店場所、 

   控室では絶対に行わないでください。 

□ たこ焼きや、お好み焼きなどの液体状の材料を使う際は、異   

    物が混入しやすいので調理しない時には必ずラップなどで蓋をしてください。 

□ 追加調理も認められませんので、追加食材がある場合は 

     調理済みのものを購入してください。 

 

 

【注意点】 

□作業の際に図書館の柱や窓が汚れないように気を付けてください。 

万一、汚してしまった場合は各団体で掃除していただきます。 

□図書館の窓や壁から約 1.5メートルを雨天時の通路として開けさせていただきますので 

通路に荷物を置かないようにお願いいたします。 

□ 当日、少しでも体調が優れない方はマスク等着用の上で 

  食品に触れないようにお願いします。 

  ※ ひどい場合は 34号館１階、健康管理室へ行ってください。 

□ １日・２日の下校の際は、必ずテントの足を折りたたみ、 

  風で飛ばないようにウエイトでしっかり固定してください。 

  

梅ヶ丘ステージ前の露店団体 

□ 国士舘大学のキャンパスと公道の境に緑のテープで目印をしますので 

絶対にはみ出さないようにしてください。 
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～参加団体表彰について～ 

日程 時間 場所 

11月 3日(水・祝) 17：50頃 世田谷ステージ 

□今年度は露店団体・教室団体・ステージ団体の中から総合 1位・2位・3位の団体に表彰および賞品の贈

呈をいたします。 

□閉会式の前に発表するので片付けを一時的に中断して参加団体表彰が行われる 17：50頃には世田谷ステ

ージ前にお集まりください。 

□参加団体表彰の際に入賞した団体が不在だった場合は順位の繰り上げを行いますのでご了承ください。 

□表彰された団体は代表者 3名のみステージに登壇してください。 

□総合順位は参加団体投票にて決定いたします。福引会場にて参加団体投票を行うことができますのでご

参加ください。 
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～ビデオ・カメラでの撮影について～ 

□芸能人によるトークショーやお笑い芸人によるライブのビデオ・カメラ（携帯電話・スマートフォンを

含む）撮影は一切禁止です。 

～活動時間について～ 

日程 時間 

11月 1日(火) 13：00～19：30 

11月 2日(水) 8：30～19：30 

11月 3日(木・祝) 8：30～20：00 

□校内に残って教室に泊まり込む行為は禁止です。 

 ＊実行委員が巡回します。 

 

～保険について～ 

□楓門祭に参加するにあたって団体の皆さまには怪我・施設物品に対する保険に加入していただいており

ます。 

□保険のことで質問がありましたら俣木錬大（070-1420-1015）までご連絡ください。 

□怪我をした際には 34号館 1階の健康管理室まで手当てを受けるようにしてください。 

□手当てを受けた後には必ず本部（03‐5481‐5361）までご連絡ください。 
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～時間早見表～ 

□11月 1日(火) 前日準備 

準備開始 13：00   完全下校 20：00 

 時間 場所 

ビラ・ポスターの承認印 

14：00～18：30 
実行委員会本部 

（6103） 
本部での物品の貸出 

鍵の貸出 

ブルーシートの貸出 13：30～15：00 

実行委員会室前 暗幕の貸出 14：00～15：30 

暗幕の追加貸出 15：00～15：30 

レンタル物品の貸出 指定した時間の 10分間 メイプルセンチュリーホール前 

車両乗り入れ 指定した時間の 20分間 指定した場所 

ゴミの処理 17：30～18：30 世田谷校舎 1号館裏の倉庫内 

 

□11月 2日(水) 楓門祭 1日目 

準備開始 8：30   開会式 10：00～ 

展示および販売終了 17：00   完全下校 20：00 

 時間 場所 

ビラ・ポスターの承認印 

9：00～18：30 
実行委員会本部 

（6103） 
本部での物品の貸出 

鍵の貸出 

廃油の回収 17：30～19：30 
梅ヶ丘地下駐車場ゴミ置き場/ 

１号館裏倉庫内ゴミ置き場 

ゴミの処理 17：30～18：30 １号館裏倉庫内ゴミ置き場 

 

□11月 3日(木・祝) 楓門祭 2日目 

準備開始 8：30   展示および販売終了 17：00 

閉会式 17：50～   完全下校 20：00 

 時間 場所 

ビラ・ポスターの承認印 9：00～17：00 
実行委員会本部 

（6103） 
本部での物品の貸出 

9：00～19：00 
鍵の貸出 

ブルーシートの返却 
18：00～19：30 実行委員会室前 

暗幕の返却 

レンタル物品の返却 指定した時間の 10分間 メイプルセンチュリーホール前 

車両乗り入れ 指定した時間の 20分間 指定した場所 

ゴミの処理 18：00～20：00 １号館裏倉庫内ゴミ置き場 

廃油の処理 17：00～20：00 
梅ヶ丘地下駐車場ゴミ置き場/ 

１号館裏倉庫内ゴミ置き場 
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～せたがや Payについて～ 

 

□本日配布した QRコードは当日、机の上に必ず置いてください。 

本日時点ですでに QRコードを読み取ると支払いができる状態です。 

必ずなくさないようにお願いします。 

□10/24(月)にせたがや Pay事務局から「『〇〇』のスタッフとして招待されました」の件名で管理画面の

ログインメールが送られています。ログインが完了していない団体は後程事務局スタッフにお問い合わ

せください。→管理画面のログイン方法は「加盟店用 クイックマニュアル」をご参照ください。 

□せたがや Payのことでわからないことがあれば株式会社フィノバレー 川本様、福島様に参加団体説明

会後、質問を行ってください。 

□入金予定は 11/９(水）になります。 

□当日、支払いキャンセル等トラブルがありましたら「せたがや Pay」ブース（34号館 1階アトリウム）

に直接お声掛けください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 全ての片付けは、閉会式後に行ってください。 

※ 閉会式・参加団体表彰（17:50頃・梅ヶ丘ステージ）には 

 必ず出席してください。 

※ 使用した露店・教室の場所は、必ず掃除をして元通りにしてください。 

※ 教室を元通りにできていない団体は後日お呼びして、 

  再度片づけをお願いする場合がございます。 

※ ゴミの放置は絶対に止めてください。 

※ 楓門祭中の酒類の持ち込み・飲酒は一切禁止です。 

     発覚した場合、販売・展示を中止していただきます。 

  

何か分からない点などありましたら、下記の番号までご連絡をお願いいたします。 

参加団体部 小林 080-6605-9462 

実行委員会本部【11月１日(火)～３日(木・祝)】  03‐5481‐5361 
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