
第１回参加団体説明会



本日の配布書類
・参加団体書類の書き方 Vol.1
・楓門祭参加申込書
・参加団体企画書
・参加者名簿
・希望教室調査表
・使用可能教室の一覧
・ステージ貸し出し申込書（ステージ団体のみ）
・ステージ見取り図（ステージ団体のみ）
・19年度に露店で販売されたメニュー一覧
・楓門祭2022HP・パンフレット掲載依頼について
・ミスコン出場者募集



委員長挨拶



楓門祭２０２２
11月2日（水）
11月3日（木・祝）

※飲食露店は現在検討中です



日時 回収書類等

第１回 ６月８日（水） なし

第２回 ７月６日（水） □楓門祭参加申込書
□参加団体企画書
□参加者名簿
□希望教室調査表
□ステージ貸し出し申込書（ステージ団体のみ）
□ステージ見取り図（ステージ団体のみ）

第３回
９月 ２日（金）

□山王スペース&レンタル申請書
□山王スペース&レンタル料金
□補助費申請書
□車両乗り入れ許可願
□看板設置願（希望する教室団体のみ）
□電気・暗幕貸出し申込書（教室団体のみ）
□使用食品登録書（露店団体のみ）
□事前調理・廃油処理について（露店団体のみ）
□火気使用申請書(露店団体のみ）

第４回 １０月 ５日（水） □参加団体ビラ・ポスター（任意）

第５回 １０月２６日（水） 楓門祭当日についての
直前諸注意を行います

第６回 １１月１６日（水） □会計処理伝票



注意事項

・楓門祭実行委員会室の電話番号・楓門祭の公式LINE・連絡用のメール
アドレスの登録を必ずお願いします。

楓門祭実行委員会室 03－3487－3206

メールアドレス fumon1102@gmail.com

・公式LINEの追加後、団体名と代表者名を送信してください。
・書類の記入はすべてボールペンでお願いします。
・捺印は必ず苗字と同じ印鑑でお願いします。

楓門祭公式LINE

mailto:fumon1102@gmail.com


参加団体名 ダイエット愛好会

責任者

フリガナ コバヤシ ヒロマサ 所属
経営学部名 前 小林 大将

電話番号 090-○○○○-○○○○
（内線はご遠慮願います。）

代表者

フリガナ カミヤ シュンタ

政経学部 経済学科 ２年
名 前 神谷 駿太

電話番号 080-○○○○-○○○○

kaedeメール ○○○○○○○○@kokushikan.ac.jp

副代表

フリガナ セシモ イチカ
政経学部 経済学科 ２年

名 前 瀬下 一華

電話番号 090-○○○○-○○○○

kaedeメール ○○○○○○○○@kokushikan.ac.jp

会計担当

フリガナ オダカ コウヘイ
理工学部 電子情報学科

３年名 前 小高 航平

電話番号 080-○○○○-○○○○

kaedeメール ○○○○○○○○@kokushikan.ac.jp

印

印

印

印

楓門祭参加申込書
①

② ③

④

※黒の油性ボールペンで記入してください。

①正式名称で記入してください。

②部長・監督・顧問・ゼミ担当に当たる
先生（在職教職員）で記入してください。

③担当の先生の部・課名を記入してください。

④正確に丁寧に記入してください。
※責任者の電話番号は、内線番号ではなく携帯

電話の番号を記入してください。
※必ず捺印をしてください。

電話番号・捺印の記入がない場合、書類を
受け取るができませんのでご了承ください。



参加団体名 ダイエット愛好会

代表者

フリガナ カミヤ シュンタ
政経学部

経済学科２年氏 名 神谷 駿太

携帯番号 ０８０－００００－００００

副代表

フリガナ セシモ イチカ
携帯番号

080-0000-0000氏 名 瀬下 一華

会計担当

フリガナ オダカ コウヘイ
携帯番号

090-0000-0000氏 名 小高 航平

①

②

参加団体企画書

会計担当は必ず代表者・副代表者とは別の人！

※黒の油性ボールペンで
記入してく ださい。

①正式名称で記入してください。

②正確に丁寧に記入してください。



企画名称 FUMONSAI 桃太郎

企画区分 □研究発表・教室展示 □露店 □その他

企画内容（なるべく詳しく書いてください。）

希望販売価格 1 個 200 円

□第1希望

企画名称 KIBI 団子

企画区分 □研究発表・教室展示 □露店 □その他

企画内容（なるべく詳しく書いてください。）

希望販売価格 1個 100円

□第2希望 □第1希望と並行して行う企画

①

②

③

④

①企画名称を記入してください。

②企画区分に✓を付けてください。
（ステージはその他になります。）

③企画内容には具体的な企画内容を
記入してください。

④希望販売価格を記入してください。

＊並行して行う企画は教室や露店の
数に空きがあった場合のみ可能です。

＊空きがない場合には第1希望のみの
参加となりますのでご了承ください。

✓

✓



氏名 カナ氏名 学籍番号 学年 学部

1
神谷 駿太 カミヤ シュンタ 19‐00000 3 政経学部

2
瀬下 一華 セシモ イチカ 19‐00000 3 政経学部

3
小高 航平 オダカ コウヘイ 19‐00000 3 理工学部

4

5

6

7

8

9

10

11

氏名 印 参加可否 参加日程

代表者（学生） 神谷 駿太 印

責任者（教職員） 小林 大将 印 参加・不参加 11月2日～11月3日

参加者名簿
団体名①

②

③

④ ⑤

⑥

①正式名称で記入してください。

②代表者の欄には代表となっている学生の名前を記入
してください。
責任者の欄にはクラブ・ゼミ担当の先生（在職教職
員）の名前を記入してください。

③代表者（学生）と責任者（教職員）のそれぞれの捺印
をしてください。

④「参加」または「不参加」に〇をしてください。
＊代表者の方には必ず参加していただきます。

⑤11月2日～11月3日と記入してください。

⑥楓門祭当日に参加する全ての部員（代表者を含む学
生）の氏名等の必要事項を記入してください。
＊記入の際にお間違えのないようにお願いします。
万が一、不備があった場合には書類を受け取る
ことができませんのでご了承ください。

＊女子には番号に赤色〇を付けてください。



参加団体名 ダイエット愛好会

代表者氏名 神谷 駿太

希望教室調査表

第一希望教
室

第二希望教
室 理由

・展示や、作品の上映をするので、スク
リーンとプロジェクターが必要なため。
・机を使用して作品を飾るので、机が移動
可能な教室が良いこと。企画数も多いので
広い教室を希望します。

63○○ 34B○○

必要 不要

控室 どちらかに〇をお願いします。

展示・模擬店等

①

②

③

④

①正式名称で記入してください。

②代表となっている学生の名前を記入してください。

③別紙にて配布した使用可能教室の詳細を参考に
記入してください。
第一希望・第二希望には希望する教室の番号を記入
してください。

④必ずどちらかに〇をお願いします。
控室のみ使用する場合も記入してください。

＊大学側から変更の要請が出た場合には希望の教室が
使用できないこともございます。

＊希望通りにならない場合もございますのでご了承く
ださい。



企画部



お雑煮研究会

小高 航平

オダカ コウヘイ

080-1234-5678

愛してる、お雑煮

マイク１本(無線)、看板、机

お雑煮の良さを語り合う

①部・ゼミ・サークルの正式名称を記入してください。

②氏名・フリガナ・電話番号を正確に記入してください。

③正確に記入してください。

④使用物品は次ページのステージ見取り図に
記入してください。

→マイクを使用する団体は使いたいマイクの
本数・有線・無線を記入してください。

※マイクの貸し出しは原則各団体２本まで。

⑤BGM使用方法の該当箇所にチェックしてください。

④

①

②

③

⑤



①使用する物品の配置をしっかりと記入してください。

Ex）マイク・アンプなど。

②配置を記入する際に図の説明を記入してください。

③自分たちで使用する機材の使用方法を詳しく記入
してください。

④業者から借りる物品に限らず、自分たちで用意する
物品も必要物品の欄に記入してください。

※機材でなくてもステージ上で使用する物品はすべて
記入をお願いします。

⑤団体名をしっかりと記入してください。
④

⑤ お雑煮研究会

ステージ見取り図 

 

 

 

調達手段 

業…業者から借りるもの 

自…自分たちで用意するもの 

必要物品 数量 調達 必要物品 数量 調達 

マイク 1 業    

看板 1 自    

      

      

      

      

      

      

補足事項 

 

 

バックパネル   

上手階段   

上手テント   

中央階段   

下手テント   

下手階段   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 

…看板 …マイク 

お雑煮に近づける 

② ③ 

団体名



～本部企画 出場者募集について～

・本年度も楓門祭実行委員会主催の楽しい本部企画が開催されます。

・参加団体の皆様は、出場者としてぜひご参加をお願いいたします。

・嬉しい豪華景品もございます。ぜひご検討ください。



情報宣伝部・編集部



情報宣伝部･編集部からのお知らせ

① HP･パンフレットへの掲載依頼
② 提出項目(HP)
③ 提出項目(パンフレット)
④ 提出先
⑤ 公式SNSの拡散のお願い



① 楓門祭2022 HP･パンフレット
掲載依頼

昨年に引き続き、本年度も参加団体の情報をHPとパンフレットの
両方に掲載する運びとなりました。

提出期限は令和4年7月13日(水)の昼12時までとさせていただきます。
また、パンフレット印刷の関係上原稿・写真などの差し替えなどは不可
とさせていただきます。ご了承ください。

なお、参加する全ての参加団体の皆様に提出していただきますので
よろしくお願いいたします。



『FUMON-輪投げ』
楓門祭実行委員会

露店概要 : 輪投げ
私たち楓門祭実行委員会は輪投げを開催します。
輪投げの実力を見せてくれ！
腕に自信のある方、輪投げが好きな方、お待ち
しております！

Ⓐ 露店名/教室展示名

Ⓑ 団体名(正式名称)

Ⓒ 画像
・1枚のみ
・データ(｢JPEG｣または｢PNG｣形式)のみ
※ 著作権には注意してください（拾い画等は使用しないでください。）

Ⓓ 販売品目/展示内容

Ⓔ メッセージ
・100文字以内で魅力をPRしてください
・書体･サイズ･色の変更は不可

※ 説明用のレイアウトのため、実際のレイアウトとは異なります。

② 提出項目(HP)



③ 提出項目(パンフレット)

③画像

Ⓑ 団体名

Ⓓ 品目・展示

Ⓔ メッセージ

Ⓒ 画像

Ⓑについて
・正式名称のみ可

Ⓒについて
・1枚のみ
・JPEG･PNGのみ可
※ 著作権には注意してください。
（拾い画等は使用しないでください。）

Ⓐ露店名/教室展示名

Ⓔについて
・100字以内の文章で
お願いします。



④ 提出先

｢楓門祭2022｣の公式LINEまでお願いします。

Gmailに提出された場合、公式LINEへ再度提出して
いただきますのでご注意ください。

【提出期限】
令和4年7月13日(水)昼12:00
期限を守っていただくようお願いいたします



⑤ 公式SNSの拡散のお願い

皆さんのリツイートやシェアで、より多くの方々に楓門祭を
知っていただき、ご来場いただける｢きっかけ｣をつくることが

できます！一緒に楓門祭を盛り上げていきましょう！

楓門祭の公式SNSの拡散にご協力を
お願いします！！

【公式Twitter】
@Fumon_Festival

【公式Instagram】
@fumon_fes



＊第2回参加団体説明会は
7月6日（水）

時間：18：30
開催方法：Zoomによる遠隔開催


